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Schritt-fur-Schritt Anleitung
Onlinebrief24 Druckertreiber

Schritt 1 - Installation

Installieren Sie den Onlinebrief24 Druckertreiber auf Ihnrem Windows oder
macOS-System. Sie kdnnen die Software auch auf beliebig vielen anderen
Rechnern installieren, mafl3geblich fur die Abrechnung ist die Anzahl der Briefe,
die Sie Uber Ihren Benutzernamen versenden.

Schritt 2 — Drucker nutzen

Nach der Installation stehen

Ihnen zwei Drucker zur Bluetooth und Geradte > Drucker und Scanner
Verfugung: "Als PDF-Datei

speichern" und "Als Brief Drucker oder Scanner hinzufigen
versenden".

Nutzen Sie "Als Brief = Als Brief versenden {onlinebrief24.de)

versenden" fUr den Versand

echter Briefe und ,Als PDF- £ Als PDF-Datei speichern (onlinebrief24.de)

Datei speichern®“ um PDF-
Dateien zu erstellen. Die
Option "Als Brief versenden" finden macOS-User unter Datei -> Drucken ->PDF.

Schritt 3 - PDF-Import, Drag & Drop und Hotfolder

AufRer dem Druckbefehl
haben sie ebenfalls die
Moglichkeit PDF-Dateien
durch Drag & Drop zu
importieren oder den Import
durch Rechtsklick auf die :
PDF-Datei auszulosen.
Alternativ kbnnen Sie auch T e
Uberwachte Ordner
(Hotfolder) anlegen. Erstellen
Sie diese im Druckertreiber ===T3 7 [ commes oo |

inschreiben  Zahlschein Farbdruck Duplex CA#uvert Seiten Produkton Ports  Gesamtnetts Erstellt

77 Import-Assistent - o X

Benutzerverwerwaltung Emais Testbrief 2 Seiten
in e

Warkierte hinzufigen | Alle hinzufugen

Al entrerns

" PDF-Dateien importieren Button

Zeige nur Sendung o
Cuthsben< 018 Produktion € 0000 n Enthaitt Text:
u nte r N E| nstel I un ge n s Markierte Sendungen ibertragen || Vorschau ::‘:Mm z ::::
. Unverarbeote Vorgdnge (1) anzeigen Unsatzsiover: € 0,000 Ersteltvon: | Somstog , 1 Januer 2000 <
U be rwac hter O rd ne r“ u nd o e GesamtBruto: € 0000 Erstelbis: | Dienstag , 21. November 2023 - |
”
legen Sie fest, wo der neue
Ordner erstellt werden soll.
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Sobald eine PDF-Datei in diesen Ordner kopiert oder gespeichert wird, 6ffnet sich
der Druckertreiber automatisch.

Weitere Briefe kdnnen durch Verschieben oder Kopieren in den

Hotfolder hinzugefugt werden, die dann gesammelt an den Drucktertreiber
Ubergeben und im nachsten Schritt an |hre Briefeinstellungen angepasst werden.

“ onlinebrief24.de v3.0.7w

'l'_'.} Bereit zum Versand Bereits versandte Briefe

_ Einen Gberwachten Ordner erstellen
Zugangsdaten

Uber diese Funktion ist es moglich Uberwachte Ordner anzulegen.

Archiv

Ein Uberwachter Ordner ist ein normaler Ordner auf ihrer Festplatte, der jedoch automatisch auf Anderungen dberwacht wird. Sobald Sie eine
PDF-Datei in den berwachten Ordner ablegen, wird diese automatisch mit dieser Software verarbeitet.

Uberwachte Ordner Bitte speichern Sie nur Kopien in den iiberwachten Ordner, da die darin abgelegten PDF-Dateien nach der Verarbeitung geléscht werden.
Hinweis: Um einen (berwachten Ordner wieder zu entfernen, kénnen Sie ihn wie einen normalen Ordner mit dem Windows Explorer l6schen.

Sie kinnen Uberwachte Ordner auch per Windows Explorer umbennenen oder verschieben, ohne dass die Uberwachungsfunktion verloren geht.

Wo soll der neue Gberwachte Ordner erstellt werden: \Users\spflug\Desktop =)
Wie soll der neue iiberwachte Ordner heifien: PDF-Briefimport

Uberwachten Ordner jetzt anlegen

Schritt 4 — Mehrere Briefe in einem Dokument

Ubergeben Sie mehrere Briefe in einem

LI TR MR N AT ARSI | MM MURTLA N T YL L e

DOkumeﬂt an d'e SOftwa re. (Serleﬂbrlef) Wie sollen lhre Briefe erkannt werden? X
Nutzen Sie verschiedene Methoden zur Folgende Vorgangs sishen zur Verarbeung aus

. PDF-import: Testbrief 2 Seiten.pdf
Brieferkennung. POF.import. 2 seten pdf

JAlles in einen Brief* oder ,Automatische
Erkennung" - Die Software sucht an der Stelle,
an der die Empfangeranschrift zu finden ist,

Alle auswahlen = Alle abwahlen = ioschen

nach einer PLZ. Wird eine mindestens o e
vierstellige Zahl gefunden, beginnt ein neuer S T
B r | ef Beidseitig (Duplex) Automatische Erkennung

Jeder Brief umfasst Seiten” Serienbrief nach
Seitenanzahl trennen.

-
-

In C4-Briefkuvert Jeder Brief umfasst Seiten 2

Erkennung anhand von Trennseiten

+~Anhand von Trennseiten“ - Fugen Sie bei

An jeden Brief foigende PDF-Dateien anhangen -
jedem Briefwechsel eine Leerseite mit dem
Text "#BRIEFENDE#" ein. Wenn dieses B Vermbenncunon aen, erden S ne Suzgen e Vgt 1

den gewahiten Einstellungen verarbeitet.

Trennzeichen erkannt wird, 10scht die

2

. . . T [ = anan I ———
Software die Trennseite automatisch und
startet einen neuen Brief.
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Schritt 5 - Anhange hinzufugen

FlUgen Sie unbegrenzt viele PDF-Dateien als

Anhange hinzu.

T AT M AT WA R T T AT W e T IS et

Wie sollen lhre Briefe erkannt werden? X

Folgende Vorgange stehen zur Vararbetung aus

POF-import.  Testbrief 2 Seten pdf
POF-import. 2 seten pdf

Alle auswihlen Alle abwahien  bschen

Sendeoptionen Ercennungsart
/ Farbdruck Alles in einen Brief
Bewseitig (Duplex) Automatsche Erkennung
In C4-Briefauvert Jeder Brief umfasst Seten 12
Erkennung anhand von Trennseten
An jeden Brief foigende POF-Dateen anhange: I

Hite

Eine Uste der noch nicht verarbeiteten Vorginge, Sobald Sie enender dre |
B Verarbeitungsbuttons anidicken, werden alie hier ausgewahiten Vorgange mit

letterei.de Postdienste GmbH
MaybachstraBe9,
21423 Winsen

den gewahiten Enstelngen verarbeite?. ]
L L. ey =

Schritt 6 — Kostenstellen einrichten
Unter ,,EIﬂSte”UI’]gen“ - ,,KOSteﬂSte”e(ﬁ)“ haben 77+ Wie sollen lhre Briefe erkannt werden? X

Sie die Maglichkeit, Kostenstellen einzurichten.
Ihre Sendungen werden in unserer Abrechnung
entsprechend den festgelegten Kostenstellen

aufgeschlusselt.

In der Druckertreiberversion v3.0.7w kénnen Sie
bereits im Erkennungsfenster die gewlnschte
Kostenstelle fur Ihre Sendungen zuweisen.

In allen vorherigen Versionen steht Ihnen diese
Einstellung nach der Brieferkennung in der
Ubersicht unter ,Bereit zum Versand* zur

Verflgung.

Geschaftsfithrer: André Fischer und
Oliver Fischer
AG Liineburg, HRB 211317

Telefon: 0800 / 1114333
Telefax:04171/65 59 9
Internet: www.onlinebrief24.de

E-Mail: support@onlinebrief24.de

Folgende Vorgédnge stehen zur Verarbeitung aus
PDF-Import:  Testbrief_blanko.pdf

Alle auswahlen | Alle abwahlen | lgschen

Sendeoptionen Erkennungsart

/| Farbdruck Alles in einen Brief

L B ) Automatische Erkennung

V| In C4-Briefkuvert -

0
V| Kostenstelle

Buchhaltung Erkennung anhand von Trennseiten

An JedeNerde PDF-Dateien anhangen

Hilfe

Alle empfangenen Seiten werden zu einem Brief zusammengefasst.

Hamburger Sparkasse
IBAN: DE28 2005 0550 1502 9807 72
BIC: HASPDEHHXXX

USt.ID DE257926777

Finanzamt GroR-Gerau
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Schritt 7 - Andern der Druck- und Versandoptionen

vor d e m Abse n d e n onlinebrief24.de v3.0.2w . - =) x

konﬂen Sle DrUCk- Und Eis B e fpapier Versenden nach nslaell J-sum- wth.uicuw-l%u- Porlo  Gesaminetio | Eratel
Versandoptionen

Choe=
Halo 123..,  COhre B Deytechland Db Ohne [&] | = z €0,201  €1,350
andern (farbig, s/w, \
einseitig, doppelseitig, Versand- und

C4-Kuvert Druckeinstellungen

€1,681

Einschreiben, Vorschau

. Kosten
Zahlschein).
FlUr einen spéteren spdateren Versandtermin J

Produktion: 0,671 FOF Onieien impactieren | | | Enthl e

Versand geben Sie .
Ihren Wunsch- e ey S ===
€

Guthaben: € 0.4 i1 RaAN)

Kundencenter GFfnen

Urmatzsbeuer: 0,521 e aatan

Versandtermin ein. EiNe covviwn e i o | S50 € 2
Vorschau des Briefes,
inklusive der Ansicht im Kuvert, kann hier ebenfalls dargestellt werden.

Erstellvon: | Semsteg , 1 Jawer 2000

Ersteltbis | Cieratag |, 21. Noverber 2073~

Schritt 8 - Sendungen zusammenfassen

Briefe mit identischem B o - v

. -l'.‘ Einstellungen v Bereit zum Versand Bereits versandte Briefe
Empfanger werden [E——— mmdenrach nsveben Zochen Fabdud Do Courert Sefen Pkt Forto Geantnetta | el

Hallo 123... Ohne M Deutschland  Chne Ohne ] [ 2 €0,380 €0679 €1,059 21112023 11:35:06

e rka nntu nd ko nnen Halo 123...  Ohne B peutschland Ohne Ohne O 0O 2 €030 €067 €105 21112023 11:35:08

mit dem Button ,Porto /
sparen*

Versandeinstellungen
zusammengefasst

werden.

Markierte bearbeiten/ preis

Zu einer Sendung zusammenfassen
Ebeﬂfa“s kOﬂﬂen S'e Porto sparen Button

Briefe manuell
Zzusammenz Ufu g e n, Alle markieren | Alle demarkieren | Markierte bearbeiten =

Gesamipreis (2 Sendungen) Sonsfiges. Zeige nur Sendungen die @

Zusammengefasste Sendungen trannen

i d S i d i Cuilmse oG] | e "le om PDF-Dateien importi Entha Text
Inaem e e . Sendung(en) lbschen € 1388

Markierte Sendungen ibertragl 2y einer Sendung zusammenfassen € 218 Kundencenter otinen

Guthaben aufladen
€
E f = —_— k H Briefe erst verarbefen am: | Vit | Kopien als POF exporfieren Haufige Fragen
m p a nger a r Ieren _— Kopien lokal ausdrucken ‘
" H

und unter "Markierte

Porto sparen (1) =
gewulnschten
bearbeiten" die Position "Zu einer Sendung zusammenfassen" wahlen.
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Schritt 9 — Briefpapier hinterlegen

Unter ,Einstellungen® -
.Briefpapier” haben Sie
die Moglichkeit Ihr
Briefpapier zu
hinterlegen.

Speichern Sie
verschiedene Vorlagen
far unterschiedliche
Seiten.

=+ onlinebrief2d.de v3.0.2w - [m] X

-3 Bl BereizumVersand  Bereits versandte Briefe

Briefpapier hinterlegen

Wenn Sie Thre Briefe auf Threm Briefpapier versenden méchten, kinnen Sie hier Thr Briefpapier im PDF-Format hinterlegen

Sie kénnen auch mehrere Briefpapiere hinterlegen und wahlen welches Briefpapier automatisch bei neuen Sendungen genutzt werden soll
Zudem haben Sie die Wahl ob das Briefpapier nur fiir die erste Seite eines Briefes verwendet werden sol oder auch fiir alle Folgeseiten.
Vergeben Sie jedem Briefpapier einen Namen {bspw. “Firma XY” oder “Angebot” oder "Rechnungsvoriage”).

Im Register "Bereit um Versand” kénnen Sie in der Spalte "Briefpapier” nachtraglich fur jede einzelne Sendung das gewlnschte Briefpapier festiegen oder andemn.

Briefpapier
Weiteres Briefpapier hinzufugen

Im Menii anzeigen als: = Briefpapier ldschen

Briefpapierdatei fir die jeweils erste Seite: - Datei auswiahlen

Briefpapierdatei fir alle jeweils weiteren Seiten: - Datei auswahlen | Dieselbe Datei wie oben

Dieses Briefpapier bei neuen Sendungen automatisch auswahlen

Schritt 10 — Nutzung der Archivfunktion

Mit der Archivfunktion

haben Sie die Moglichkeit

automatisch Kopien der

versandten Briefe als PDF
abzuspeichern und diese

jederzeit abzurufen.

Legen Sie hierfur vorab
einen Ordner in lhrem
Wunschverzeichnis an
und geben Sie diesen
unter ,Einstellungen® -
JArchiv' an.

onlinebrief24.de v3.0.7w

Bereit zum Versand Bereits versandte Briefe

Archivfunktion

Eine Kopie jedes Briefes nach dem Absenden ausdrucken auf:

KONICA MINOLTA Universal V4 PCL \d

Druckeinstellungen

sfw-Druck:

Anzahl Kopien: 1 :
Druckqualitat: Normal -
Beidseitiger Druck: Nein -
Briefpapier mitdrucken: | Nein -

/| iEine Kopie jedes Briefes nach dem Absenden als PDF-Datei in folgenden Ordner speichern:§

C:\Users\spflug\Desktop >
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Schritt 11 — Briefe an den Server Ubertragen

Slnd S|e Zuﬂ’ieden, 7 onlinebrief24.de v3.02w - o x

d S . d . B . f Bereit zum Versand Bereits versandte Briefe
Se n e n le le rle e Empféngsr  Eriefpapier Versenden nach  Einschreben  Zahlschein  Farbdruck Duplex  C4-uvert Seiten  Produl
S CHENC .

(ber eine SSL- Gr=rs
verschlUsselte
Verbindung an den

Druckserver.

Porto  Gesaminetto Erstelt
579 21.11,2023 11:35:06
€105 21.11.2023 11:35:08

€0,673

Werktags vor 14:00 Uhr Brief an Server libertragen
eingegangene Briefe

werden am selben Tag

bei der Deutschen Post o e
AG eingeliefert. e oo =Tm

Alle markiaren || Alle demarkieren | Naggffrie bearbeten - Gesamipres (2 Sendungen) Sonsfiges Zeige nur Sendungen de...

©

Kundencenter ffnen
Umsatzsteuer: 0,402 Ersteltvon: | Samstag , 1. Jenuer 2000 -
Guthaben aufiaden
2,520 Haufige Fragen Erstelt bis: Dienstag , 21. November 2023

Gesamt Brutto:
Briefe erst verarbeiten am: | Mittwoch |, 22. November 2023
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letterei.de Postdienste GmbH
MaybachstraBe9,
21423 Winsen
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